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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
 «Выдача разрешений и ордеров на производство земляных работ 

на территории сельского поселения Шеметовское»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент администрации сельского поселения Шеметовское по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений и ордеров на производство земляных работ на территории сельского поселения Шеметовское » (далее – административный регламент), устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений и ордеров  на производство земляных работ на территории сельского поселения Шеметовское, в том числе определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений и ордеров на производство земляных работ на территории сельского поселения Шеметовское» (далее – муниципальная услуга).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения Шеметовское в лице специалиста администрации сельского поселения  Шеметовское (далее – Администрация) 

1.4. Заявителем муниципальной услуги является гражданин, юридическое лицо либо их уполномоченный представитель, за исключением собственников земельных участков (далее - заявитель).

1.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешений и ордеров на производство земляных работ на территории сельского поселения Шеметовское (далее - Разрешение) или отказ в выдаче разрешений и ордеров. Разрешение (за исключением работ по ликвидации аварий) выдается в период с  01 мая по 01 октября (по разрешению, полученному от 01 октября  работы по восстановлению покрытия дорог, тротуаров, газонов должны быть выполнены не позднее 15 октября).

1.6. Выдача Разрешений и ордеров или отказ в выдаче Разрешений и ордеров по результатам рассмотрения заявления и прилагающихся к нему документов производится в течение 30 календарных дней с момента регистрации заявления. Для ликвидации аварии Разрешение по результатам рассмотрения заявления выдается в течение 30 минут.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги «Выдача разрешений и ордеров на производство земляных работ на территории сельского поселения Шеметовское» (далее – муниципальная услуга).

Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией сельского поселения Шеметовское в лице Первого заместителя руководителя администрации сельского поселения Шеметовское.

Заявителем муниципальной услуги является гражданин, юридическое лицо либо их уполномоченный представитель, за исключением собственников земельных участков (далее -   заявитель).

Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешений и ордеров на производство земляных работ на территории сельского поселения Шеметовское (далее – разрешение ) или отказ в выдаче разрешений и ордеров.

Выдача разрешений и ордеров или отказ в выдаче разрешений и ордеров по результатам рассмотрения заявления и прилагающихся к нему документов производится в течение 30 (тридцати) календарных дней с момента регистрации заявления.

2.2. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:
· Конституцией Российской Федерации;

· Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· Уставом муниципального образования «сельское поселение Шеметовское», утвержденным Решением Совета  депутатов сельского поселения  Шеметовское от 21.05.2009 № 45/2 (с учетом изменений и дополнений);

· Правилами благоустройства территории муниципального образования «сельское поселение Шеметовское», утвержденными Решением Совета депутатов сельского поселения от 17.12.2014 г.  № 4/4 .

2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

а) заявление заявителя (приложение № 1 к настоящему административному регламенту);

б) гарантийное обязательство по восстановлению благоустройства после проведения земляных работ (приложение №2);
в) документ, подтверждающий личность заявителя (для гражданина), документ, подтверждающий полномочия заявителя (для юридического лица) - приказ о назначении ответственного лица;

г) План-схема места проведения земляных работ с привязкой к местности, согласованная и утвержденная в установленном порядке проектно-сметная документация со строительным генеральным планом в масштабе 1:500 в случае производства земляных работ при строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства, линейных объектов;

д) график производства земляных работ, предусматривающий конкретные виды работ и сроки их выполнения;

е) лицензия (допуск саморегулируемой организации) на осуществление видов деятельности (работ), которые предполагается осуществлять при производстве земляных работ, если в соответствии с законодательством необходимо наличие такой лицензии (допуска саморегулируемой организации);

ж) временная схема движения транспорта, согласованная с ОГИБДД УМВД по Сергиево-Посадскому муниципальному району в случае, если при производстве земляных работ будут созданы помехи движению автомобильного транспорта и пешеходов;

з) градостроительный план земельного участка (проект планировки территории), в случае производства земляных работ в целях выполнения инженерных изысканий для подготовки проектной документации, строительства (реконструкции) объектов капитального строительства, линейных объектов;
и) действующее на момент подачи заявления разрешение на строительство, в случае производства земляных работ в целях обеспечения условий для размещения тех или иных объектов строительства (реконструкции), предусмотренных  утвержденной и согласованной градостроительной документацией.

2.4. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· наличие в документах исправлений, повреждений, ошибок и описок, не позволяющих однозначно установить их содержание;

· документы выполнены карандашом, фотокопии.

2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

· непредставление документов, указанных в пункте 2.3 настоящего Административного регламента;

· выявление в представленных документах недостоверной информации;

· отказ в согласовании разрешений и ордеров уполномоченными органами, указанными в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 (пятнадцать) минут.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день подачи заявления и полного пакета документов, указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента, специалистом администрации сельского поселения Шеметовское, в должностные обязанности которого входит сопровождение делопроизводственной деятельности администрации сельского поселения Шеметовское, в отведенные для приема часы (понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 9:00 до 16:30 часов, перерыв на обед с 13:00 до 14:00 часов, Московская область Сергиево-Посадский район с.Шеметово мкр.Новый д.8). Помещение для работы с заявителями должно соответствовать установленным санитарным и противопожарным требованиям и должно быть оборудовано стульями, столами, компьютером. Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками), образцами документов для возможности оформления документов.

2.7. Порядок информирования о муниципальной услуге:


Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется при письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования в течение 30 (тридцати) дней с момента регистрации обращения.

Место приема заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги: 

Московская область Сергиево-Посадский район с.Шеметово мкр.Новый д.8. 
График работы администрации сельского поселения Шеметовское:

	Понедельник:
	с 8-00 до 17-30

обед с 13-00 до 14-00

	Вторник:
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Среда
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Четверг:
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Пятница:
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день.


График приема заявителей в администрации *наименование муниципального образования*:

	Понедельник:
	с 8-00 до 13:00

	Вторник:
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Среда
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Четверг:
	Не приемный день (работа с документами)

	Пятница:
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день.


Почтовый адрес администрации сельского поселения Шеметовское: 141335, Московская область, Сергиево-Посадский район, с. Шеметово, мкр. Новый д.8.

Контактный телефон: тел. 546-22-62, факс. 546-25-48 

Официальный сайт администрации сельского поселения Шеметовское в сети Интернет:www.shemetovskoe.ru
Адрес электронной почты администрации сельского поселения Шеметовское в сети Интернет: www. shemetovskoe@mail.ru.
2.8. При ответах на телефонные звонки специалист администрации подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Во время разговора специалист должен произносить слова четко, а при завершении разговора кратко подвести итоги и перечислить действия, которые необходимо предпринять заявителю. При невозможности специалиста администрации, принявшего звонок, ответить на поставленные вопросы, обратившемуся заявителю должно быть предложено другое удобное для него время консультации.

Ответ на письменное обращение дается в простой, четкой и понятной форме, за подписью Первого заместителя руководителя администрации сельского поселения Шеметовское в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации обращения в администрации сельского поселения Шеметовское.

Сведения, информационные материалы по предоставлению муниципальной услуги и образец заявления размещаются на информационном стенде, информационном ресурсе администрации сельского поселения Шеметовское в сети Интернет.

 
3. Административные процедуры
3.1. Перечень административных  процедур при предоставлении муниципальной услуги:

· проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к заявлению документов, указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента;

· прием заявления о предоставлении муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту) и  документов, указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента, их регистрация;

· рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к заявлению документов, указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента;

· выдача разрешений и ордеров или направление мотивированного отказа в выдаче разрешений и ордеров заявителю. (Приложение № 5) Блок схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений и ордеров на производство земляных работ на территории сельского поселения Шеметовское»).
3.2. Порядок выполнения административных процедур:

3.2.1. Проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных к заявлению документов, указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента.
Заявитель представляет заявление и документы, указанные в пункте 2.3 настоящего административного регламента, специалисту администрации по адресу: Московская область Сергиево-Посадский район с.Шеметово мкр.Новый д.8. 
График приема заявителей в администрации *наименование муниципального образования*:

	Понедельник:
	с 8-00 до 13:00

	Вторник:
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Среда
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Четверг:
	Не приемный день (работа с документами)

	Пятница:
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день.


В присутствии заявителя специалист администрации осуществляет проверку заявления, и приложенных к заявлению документов, на предмет наличия или отсутствия  оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего административного регламента.

При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.4 настоящего административного регламента, специалист администрации возвращает заявление и документы заявителю и разъясняет причины отказа в приеме документов и способ устранения  недостатков, препятствующих приему документов.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 2.4 настоящего административного регламента, специалист  регистрирует заявление и документы в порядке, установленном пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
3.2.2. Прием заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги, их регистрация.

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 2.3 настоящего административного регламента, осуществляется специалистом администрации по адресу: Московская область Сергиево-Посадский район с.Шеметово мкр.Новый д.8, в установленные для приема дни и часы, указанные в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Документы представляются заявителем в двух экземплярах, один из которых – оригинал, представляемый для проверки подлинности документа, и подлежащий возврату заявителю, другой - копия документа, прилагаемая к заявлению.
Заявления и приложенные к нему документы регистрируются в день получения заявления и документов.

Зарегистрированные заявление и документы передаются на рассмотрение Первому заместителю руководителя администрации сельского поселения Шеметовское. С резолюцией заявление и документы возвращаются специалисту администрации,  который организует дальнейшую работу с ними.
Рассмотрение заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги.
После регистрации заявления и документов специалист администрации рассматривает их и проверяет документы на предмет наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные абзацами 2 и 3 пункта 2.5 настоящего административного регламента, специалистом администрации готовится письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные абзацами 2 и 3 пункта 2.5 настоящего административного регламента, отсутствуют, специалист определяет перечень уполномоченных органов, в компетенцию которых входит принятие решения о возможности производства земляных работ, в том числе собственников подземных инженерных сетей, которые будут затронуты при производстве земляных работ. Специалист администрации  отмечает уполномоченные органы, согласование которых требуются получить заявителю, в бланке разрешений и ордеров.

Специалист приглашает заявителя в администрацию по адресу: Московская область Сергиево-Посадский район с.Шеметово мкр.Новый д.8, в установленное время согласно абзацу 2 пункта 3.2.1 настоящего административного регламента, и выдает заявителю бланк разрешений и ордеров (приложение № 3 к настоящему административному регламенту) для получения согласования с уполномоченными органами, определенными специалистом администрации.

После получения необходимых согласований уполномоченных органов бланк Разрешений и ордеров передается заявителем специалисту администрации. Специалист проверяет наличие согласования уполномоченных органов, и при отсутствии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, передает Разрешение Первому заместителю руководителя администрации сельского поселения Шеметовское на подпись. Специалист администрации регистрирует и выдает Разрешение заявителю. Разрешение, ордер оформляется в двух экземплярах, один - остается в администрации, второй- выдается заявителю.

Срок действия Разрешений и ордеров устанавливается в соответствии с графиком производства земляных работ, предусматривающим конкретные виды работ и сроки их выполнения, представленным заявителем, но не более срока действия разрешений и ордеров на строительство (при необходимости производства земляных работ в процессе строительства (реконструкции) объекта капитального строительства).

В случае, если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные абзацем 3 пункта 2.5 настоящего Административного регламента, специалистом администрации готовится письменный мотивированный ответ в адрес заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.2.3. Выдача Разрешений и ордеров или направление мотивированного отказа в выдаче Разрешений и ордеров заявителю.

Специалист администрации заносит сведения о выданном Разрешении (письменном отказе) в специальный журнал, который хранится в администрации.

Второй экземпляр Разрешение выдается заявителю. Заявитель ставит свою подпись о получении Разрешений и ордеров в специальном журнале.

Выдача заявителю Разрешений и ордеров (или письменного отказа) выполняется специалистом администрации на личном приеме в установленное время по адресу: Московская область Сергиево-Посадский район с.Шеметово д.8. 
График приема заявителей в администрации *наименование муниципального образования*:

	Понедельник:
	с 8-00 до 13:00

	Вторник:
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Среда
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Четверг:
	Не приемный день (работа с документами)

	Пятница:
	с 8-00 до 16-30

обед с 13-00 до 14-00

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье:
	выходной день.


4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов администрации.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при исполнении муниципальной услуги, осуществляется главой.

4.2. Внеплановые проверки проводятся специалистом администрации сельского поселения Шеметовское по мере необходимости, а также в следующих случаях:

4.2.1. при поступлении претензии со стороны заявителя;

4.2.2. при получении представления органа прокуратуры, иного органа.

Персональная ответственность специалистов администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействий), принятых (совершенных)при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.1.1. нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

5.1.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим административным регламентом, у заявителя;

5.1.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

5.1.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

5.1.7. отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе либо в электронной форме в администрацию сельского поселения Шеметовское.

Жалоба может быть направлена по почте, на электронный адрес администрации сельского поселения Шеметовское, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.    Жалоба должна содержать:

· наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

· фамилию, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

· сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

· доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть предоставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в администрацию сельского поселения Шеметовское, подлежит рассмотрению главой администрации в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение  5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация сельского поселения Шеметовское принимает одно из следующих решений:

5.5.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, а также в иных формах;

5.5.2. отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.


[image: image1.emf]                                            Приложение №1                                                              к административному регламенту                                                       Руководителю администрации сельского   поселения  Шеметовское   _______________________         Строительная организация___________________________________ ___________________   ___________________________________________________________ __________________   ( наименование организаци и, почтовый адрес, телефон)         ЗАЯВЛЕНИЕ         Прошу выдать ордер _________________________ ___________________________________   _______________________________________________________________________________ ________________________________________________________ _______________________ ___________________________________________________________________   ( на выполнение земельных или буровых работ, наименование объекта)       На земельном участке по адресу: _______________________________ ___________________   ________________________________ _______________________________________________ _______________________________________________________________________________ ___________________________________________________________________ ____________       Сроком с «____»_____________________ 20     г.               по   «____»_____________________  20     г.         При этом сообщаю:   «_____»_______________________ 20      г.  ответственным за производство работ      приказом № ________ от ___________ назначен____________________________  __________________________________________ ___________________________   ( должность, Ф.И.О.)         Руководитель строительной организации___________________________________                                                                                       ( должность, подпись, Ф.И.О.)                                                                                                           М.П.      


Приложение №2
                                                                                                                                к административному регламенту


                                                                           Руководителю

                                                                           администрации сельского 

                                                                           поселения  Шеметовское

ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

       После проведения земельных работ                                                                                  ______________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

      Гарантируем восстановить нарушенное покрытие и благоустроить прилегающую территорию до ____________________________________________________________

                                                   ( должность, подпись, Ф.И.О.)

    М.П. 

[image: image2.emf]АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  БЕРЕЗНЯКОВСКОЕ

СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

д.101 «а»,  д. Березняки , 141357 тел/факс 546-65-21 / 546-63-35;     E    -    mail    :     admbereznykovskoe    @    yandex    .    ru   

ОРДЕР №  

от   «        »                          20   г.

на право производства земляных работ на территории

сельского поселения Березняковское

ВЫДАНО ПРЕДСТАВИТЕЛЮ :                                                                                             

                                                                                                         (наименование организации)

                                                                                                                                                                           

(Ф.И.О., должность)

                                                                                                                                                        (подробное

описания производимых работ)

                  по адресу:                                                                                                                                               

           

            В соответствии с проектом, согласованным с соответствующими эксплуатационными организациями и

требованиями ГОСТ, СНиП, ТСН, ВСН.

В соответствии с п.13 ст.14 «Положения об обеспечении чистоты и порядка на территории

муниципального образования сельское поселение Березняковское» от 03 апреля   2007 года № 40 /2007 г.-

НПА, принятым Решением Совета депутатов сельского поселения Березняковское от 15 марта 2007 г. № 17/5

(с изменениями и дополнениями  от 31.05.2007 г. № 19/5, от 17.07.2008 г. № 34/2, от 21.05.2009 г. № 45/5).   

Работы по производству

земляных работ начать с: «         »                       20     г.  

Работы закончить со всеми работами 

по восстановлению разрушений до: «          »                       20    г .

Перед началом работ вызвать представителей заинтересованных организаций.

После окончания проведения земляных работ  восстановленная и благоустроенная территория принимается

её владельцем от организации производившей работы по акту. Указанный акт является основанием для

закрытия данного ордера.

Ордер закрыть до:  «       »                          20   г.

Я,                                                                                                                     обязуюсь соблюдать указанные

                                                                          (Ф.И.О. ответственного за производство работ)

условия  и  выполнять  работы в срок,  установленный  ордером. С «Правила  организации строительства и

производства земляных работ на территории Московской области, утвержденные постановлением

правительства Московской области от 30.03.1998 года  №28/9» ознакомлен(а). За невыполнение обязательств

по настоящему ордеру несу ответственность в установленном законом порядке «         »                 20  г.          /             

                                   /     /                            /

                                                                                                                         (подпись ответственного за производство работ)

                                                                                                                                   ______________

                                                                                                                                                                                                                  

(адрес организации, № телефона)

                                                                                                                                                                   

(домашний адрес ответственного за производство работ, № телефона, № мобильного телефона)

             

Первый заместитель руководителя 

администрации   /_____________________/        /                                                                         

/

                                                                                          ( подпись)                                          (Ф.И.О.)
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Обязательные условия
А. Порядок оформления
Разрешение на производство земляных работ выдается подрядной организации при наличии графика производства работ, согласованного с субподрядными организациями. Специалист администрации сельского поселения Шеметовское определяет перечень уполномоченных органов, в компетенцию которых входит принятие решения о возможности производства земляных работ, в том числе собственников подземных инженерных сетей, которые будут затронуты при производстве земляных работ.
После окончания работ настоящее разрешение возвратить в администрацию сельского поселения Шеметовское.
Примечание:

1. Новое разрешение выдается только при возврате предыдущего, срок работ по которому истек.

2. В особых случаях разрешение может быть продлено после письменного объяснения руководителя организации, по заявке которой выдано разрешение.
Б. До начала работ вызвать на место представителей заинтересованных организаций
В. Порядок производства работ
1. Все материалы и грунт при производстве работ размещать только в пределах участка работ, излишний и непригодный для засыпки грунт вывозить по ходу работ в место, указанное специалистом администрации сельского поселения Шеметовское.

2. Во избежание обвалов траншей и котлованов стенки их должны быть раскреплены на всю глубину.

3. При производстве работ должно быть обеспечено движение транспорта и пешеходов на въездах и переходах к жилым домам, через траншеи должны быть устроены переходные мостики, место работ должно быть оборудовано знаком “опасность” (днем) и с наступлением темноты освещено красной сигнализацией.

4. Засыпка траншей и котлованов должна производиться качественным грунтом: 

· в летнее время, слоями по 0,20 метра с тщательным уплотнением и поливкой водой

· в зимнее время, талым грунтом, слоями на 0,5 метра над трубопроводом, остальная часть траншеи может засыпаться мерзлым грунтом фракцией не более 5 см.

Ответственность за состояние разрытия до полной просадки грунта и восстановления дорожного покрытия несет производитель работ.

5. При разрытии проезжей части дорог, тротуаров, производство работ должно быть согласовано с владельцами дорог, а придомовых территорий - с управляющей организацией или ТСЖ.

6. Уборка материалов и лишнего грунта должна быть произведена строительной организацией в течение 48 часов по окончании засыпки места разрытия. Никаких изменений или отступлений от утвержденного проекта без дополнительного согласования с администрацией сельского поселения Шеметовское не допускается.

7. Исполнительный чертеж на проложенные подземные коммуникации и сооружения представляется в течение месяца после окончания работ в администрацию сельского поселения  Шеметовское.

8. Настоящее разрешение и чертеж иметь всегда на месте работ для предъявления уполномоченным лицам, органам.

9. Производитель работ обязан: 

· соблюдать все вышеуказанные условия и выполнить работу в срок, указанный в разрешении;

· выполнять правила производства земляных, дорожных и прочих работ в  сельском поселении Шеметовское.

Г. До получения Разрешений и ордеров настоящий бланк согласовать:

	1.ОАО «СП Электросеть» 141300, МО г.Сергиев Посад Московское шоссе д.40

Тел.540-21-37
	

	
	

	
	

	
	

	2.МУП «Водоканал» 141300, МО г.Сергиев Посад ул.Глинки д.2     Тел.551-66-80
	

	
	

	
	

	3. Мособлгаз 141300, МО г.Сергиев Посад ул.Глинки д.1а                        Тел. 542-96-20
	

	
	

	
	

	
	

	4. Мособлгаз (Хотьковское отделение)   МО, Сергиево-Посадский район, г.Хотоково, ул.1-я Овражная д.16                                          Тел.543-58-06
	

	
	

	
	

	
	

	5. ОАО «Ростелеком» 141300, МО г.Сергиев Посад, ул.Вознесенскаяд.53 Тел.541-23-30
	

	
	

	
	

	
	

	6. ОАО «Ростелеком» (спец.связь) 

Тел.540-54-80  8/916/338-13-64
	

	
	

	
	

	
	

	7.ТСИ  141300, МО г.Сергиев Посад, пр.Красной Армии д.210Б

Тел.545-80-01
	

	
	

	
	

	
	

	8.МТС

Тел.547-10-01
	

	
	

	
	

	9.ОАО «Воентелеком» 141300, МО г.Сергиев Посад-7, ул.Молодежная д.6Тел.545-63-30
	

	
	

	
	

	
	

	10.»Мосэнерго» 141300, МО г.Сергиев Посад, пр.Красной Армии д.67 Тел.542-52-31
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	11.«ЗОМЗ» 141300,МО г.Сергиев Посад пр.Красной Армии д.212В

Тел.546-93-53
	

	12. ОАО «СТЭК» 141300,МО г.Сергиев Посад пр.Красной Армии д.212В

Тел.546-93-55
	

	13.СПРЭС «МОЭСК» 141300,МО, г.Сергиев Посад, Ярославское шоссе д.1Б      Тел.542-52-70, 542-52-31
	


Приложение № 5 

к Административному регламенту

Блок схема последовательности административных процедур предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений и ордеров на производство земляных работ на территории

 сельского поселения Шеметовское».

Обращение заявителя в администрацию сельского поселения Шеметовское с заявлением в соответствие с пунктом 2.1. настоящего Административного регламента





Прием, первичная проверка и регистрация заявления в соответствие с пунктом 3.2.1. настоящего Административного регламента





Проверка надлежащего оформления заявления и соответствия приложенных к нему документов перечню, указанному в заявлении





Регистрация заявления





Возврат документов и обоснование причин возврата заявителю





Рассмотрение заявления и проверка приложенных к нему документов. Подготовка разрешений (ордеров) на производство земляных работ или письменного мотивированного уведомления об отказе в выдаче последних в соответствии с пунктом 2.4. настоящего Административного регламента





Принятие решения о выдаче разрешений  и ордеров





Выдача разрешений и ордеров или письменного мотивированного уведомления об отказе в выдаче разрешений и ордеров в соответствие с пунктом 3.2.3. настоящего Административного регламента
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  БЕРЕЗНЯКОВСКОЕ

СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

д.101 «а»,  д. Березняки , 141357 тел/ф  546-63-35; E-mail: admbereznykovskoe@yandex.ru

РАЗРЕШЕНИЕ

На аварийное вскрытие  № __________

от «___»_____________________  20______г.


Организация______________________________________________________________________

(ответственное лицо за проведение аварийных работ)



__________________________________________________________________________



__________________________________________________________________________

Разрешается провести разрытие, в связи, с проведением работ по устранению аварии по  адресу:________________________________________________________ 


           ________________________________________________________________________



 ________________________________________________________________________


Характер выполняемых работ: ___________________________________________


________________________________________________________________________


________________________________________________________________________


________________________________________________________________________


Перед началом работ вызвать представителей, имеющих подземное хозяйство в поселении устранения аварии: ____________________________________________


________________________________________________________________________


________________________________________________________________________


________________________________________________________________________ 


Начало работ с «____»___________________20       г.


                     
      по «____»___________________20       г.

После окончания проведения  аварийного вскрытия производитель работ сдает восстановленную и благоустроенную территорию ее владельцу по акту.


Указанный акт является основанием для закрытия разрешения.

Разрешение закрыть до   «_____»_______________  20      г.


Первый заместитель


 руководителя администрации     _______________/   ______________________/







             (подпись)




(Ф.И.О.)


_1503928581.doc
                                           Приложение №1


                                                          к административному регламенту 

Руководителю администрации сельского


поселения Шеметовское


_______________________


Строительная организация______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование организации, почтовый адрес, телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать ордер ____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

( на выполнение земельных или буровых работ, наименование объекта)


На земельном участке по адресу: __________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Сроком с «____»_____________________ 20     г.


           по «____»_____________________  20     г.


При этом сообщаю:


«_____»_______________________ 20      г.  ответственным за производство работ 


приказом № ________ от ___________ назначен____________________________ _____________________________________________________________________

( должность, Ф.И.О.)


Руководитель строительной организации___________________________________


                                                                                   ( должность, подпись, Ф.И.О.)

                М.П.

                                                                                                            Руководителю


                                                                                                            администрации сельского 


                                                                                                            поселения Шеметовское 

                                                                                                            _______________________


ГАРАНТИЙНОЕ ОБЯЗАТЕЛЬСТВО


       После проведения земельных работ ____________________________________________


____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


      Гарантируем восстановить нарушенное покрытие и благоустроить прилегающую территорию до ____________________________________________________________


                                                   ( должность, подпись, Ф.И.О.)


    М.П.
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АДМИНИСТРАЦИЯ СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ  БЕРЕЗНЯКОВСКОЕ

СЕРГИЕВО-ПОСАДСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

д.101 «а»,  д. Березняки , 141357 тел/факс 546-65-21 / 546-63-35; E-mail: admbereznykovskoe@yandex.ru

ОРДЕР № 

от   «      »                        20   г.

на право производства земляных работ на территории


сельского поселения Березняковское

ВЫДАНО ПРЕДСТАВИТЕЛЮ:                                           





                                                                                                         (наименование организации)

(Ф.И.О., должность)



                                                                                                                          

 (подробное описания производимых работ)


                 по адресу:                                                                                                                                            


           В соответствии с проектом, согласованным с соответствующими эксплуатационными организациями и требованиями ГОСТ, СНиП, ТСН, ВСН.


В соответствии с п.13 ст.14 «Положения об обеспечении чистоты и порядка на территории муниципального образования сельское поселение Березняковское» от 03 апреля   2007 года № 40 /2007 г.- НПА, принятым Решением Совета депутатов сельского поселения Березняковское от 15 марта 2007 г. № 17/5 (с изменениями и дополнениями  от 31.05.2007 г. № 19/5, от 17.07.2008 г. № 34/2, от 21.05.2009 г. № 45/5).   

Работы по производству


земляных работ начать с:



«        »                      20     г. 


Работы закончить со всеми работами 


по восстановлению разрушений до:

«         »                      20    г.

Перед началом работ вызвать представителей заинтересованных организаций.


После окончания проведения земляных работ  восстановленная и благоустроенная территория принимается её владельцем от организации производившей работы по акту. Указанный акт является основанием для закрытия данного ордера.


Ордер закрыть до:




 «      »                         20   г.

Я,                                                                                               
    обязуюсь соблюдать указанные

                                                                          (Ф.И.О. ответственного за производство работ)

условия  и  выполнять  работы в срок,  установленный  ордером. С «Правила  организации строительства и  производства земляных работ на территории Московской области, утвержденные постановлением правительства Московской области от 30.03.1998 года  №28/9» ознакомлен(а). За невыполнение обязательств по настоящему ордеру несу ответственность в установленном законом порядке «       »               20  г.          /


     / /                          /

                                                                                                                         (подпись ответственного за производство работ)


 
                                                                                                                                ______________


(адрес организации, № телефона)





(домашний адрес ответственного за производство работ, № телефона, № мобильного телефона)


Первый заместитель руководителя 


администрации  /_____________________/        /
                                                           /


                                                                                          (подпись)
                                         (Ф.И.О.)



